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 1. Настоящий документ определяет политику АО «ГИК» (далее - Общество) в 

отношении обработки персональных данных, осуществляемой Обществом как оператором, а 

также содержит сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных. 

         2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, в том числе Конституцией Российской 

Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.04.2011 №149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным 

законом Российской Федерации от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», 

Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации», Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных», иными нормативно-правовыми актами.   

         3. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется в целях:  

   3.1. Ведение бухгалтерского и кадрового учета. 

• категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

работники, родственники работников, уволенные работники; 

• категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; год, 

месяц, дата, место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес 

места жительства; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа; 

удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 

реквизиты банковской карты; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности; 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании;  

• способы обработки персональных данных: обработка персональных данных 

субъектов осуществляется с использованием средств автоматизации и без использования 

средств автоматизации; 

• порядок уничтожения персональных данных: по достижении цели обработки 

персональных данных уничтожение персональных данных субъектов осуществляется 

комиссией, созданной на основании приказа Генерального Директора Общества, путем 

удаления, механического разрушения, в соответствии с «Инструкцией по уничтожению 

персональных данных в Акционерном Обществе «ГИК» (далее – Инструкция) 

 

3.2. Подбора персонала (соискателей) на вакантные должности оператора: 

• категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

соискатели. 

• категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; год, 

месяц, дата рождения; семейное положение; социальное положение; доходы; пол; адрес 

электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; 

ИНН; гражданство; данные документа удостоверяющего личность; профессия; должность; 

сведения о трудовой деятельности; отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 

учете; сведения об образовании;  

• способы обработки персональных данных: обработка персональных данных 

субъектов осуществляется с использованием средств автоматизации и без использования 

средств автоматизации; 
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• порядок уничтожения персональных данных: по достижении цели обработки 

персональных данных уничтожение персональных данных субъектов осуществляется 

комиссией, созданной на основании приказа Генерального Директора Общества, путем 

удаления, механического разрушения, в соответствии с Инструкцией. 

 

3.3. Подготовки, заключения и исполнения гражданско-правового договора: 

• категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

контрагенты; представители контрагентов; клиенты; посетители сайта; 

• категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; год, 

месяц, дата, место рождения; семейное положение; имущественное положение; пол; адрес 

электронной почты; адрес места жительства; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер 

расчетного счета; номер лицевого счета; должность; сведения, собираемые посредством 

метрических программ;  

• способы обработки персональных данных: обработка персональных данных 

субъектов осуществляется с использованием средств автоматизации и без использования 

средств автоматизации; 

• порядок уничтожения персональных данных: по достижении цели обработки 

персональных данных уничтожение персональных данных субъектов осуществляется 

комиссией, созданной на основании приказа Генерального Директора Общества, путем 

удаления, механического разрушения, в соответствии с Инструкцией. 

3.4. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке: 

● Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:  
контрагенты; представители контрагентов; клиенты; посетители сайта;  

● Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата, место 

рождения; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; номер телефона; 

гражданство; должность; сведения, собираемые посредством метрических программ; 

•  Способы обработки персональных данных: обработка персональных данных 

субъектов осуществляется с использованием средств автоматизации и без использования 

средств автоматизации; 

● Порядок уничтожения персональных данных: по достижении цели обработки 

персональных данных уничтожение персональных данных субъектов осуществляется 

комиссией, созданной на основании приказа Генерального Директора Общества, путем 

удаления, механического разрушения, в соответствии с Инструкцией. 

 

 
 

4. Сведения о реализуемых требованиях к защите персональных 

данных 

 

4.1. В целях выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 

15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановления 

Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» 
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Общество как оператор, осуществляющий обработку персональных данных, принимает 

следующие меры: 

✓ в Обществе назначены ответственные: за организацию обработки персональных 

данных; за реализацию мер, обеспечивающих условия для сохранности персональных 

данных и исключение несанкционированного к ним доступа; за обеспечение безопасности 

персональных данных в информационной системе; 

✓ в Обществе утверждены локальные акты по вопросам обработки персональных 

данных, а также локальные акты, устанавливающие процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, 

устранение последствий таких нарушений; 

✓ приняты предусмотренные соответствующими нормативными правовыми актами 

правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационной(ых) системе(ах) персональных 

данных Общества; 

✓ выполняются требования, установленные постановлением Правительства 

Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации» при обработке персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации; 

✓ осуществляется внутренний контроль и аудит соответствия обработки персональных 

данных установленным требованиям в Обществе путем проведения периодических проверок 

условий обработки персональных данных; 

✓ организован прием и обработка обращений и запросов субъектов персональных 

данных или их представителей; 

✓ осуществляется ознакомление работников Общества, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства 

Российской Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите 

персональных данных), локальными актами по вопросам обработки персональных данных. 

 

5. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 
 

5.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, 

правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, 

указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором 

субъекту персональных данных или его представителю в течение 10 рабочих дней с 

момента обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или его 

представителя. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 

дней. Для этого Оператору следует направить субъекту персональных данных 

мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся 

к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются 

законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

Запрос должен содержать: 

• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 
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данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе; 

• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях 

с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 

обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором; 

• подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных 

данных, субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой 

направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в 

обращении или запросе. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в 

соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые 

сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то 

ему направляется мотивированный отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в 

том числе если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 

нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

5.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по 

запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, 

относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или 

получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных 

данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или 

третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет 

персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких 

сведений и снимает блокирование персональных данных. 

5.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо 

Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых 

персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента 

такого обращения или получения запроса. 

5.4. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным 

лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения) персональных данных (доступа к персональным данным), повлекшей 

нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор: 

• в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных 

данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных 
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данных, и принятых мерах по устранению последствий инцидента, а также 

предоставляет сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с 

Роскомнадзором по вопросам, связанным с инцидентом; 

• в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего 

расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, 

действия которых стали его причиной (при наличии). 

5.5. Порядок уничтожения персональных данных Оператором. 

5.5.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором: 

• достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости 

достигать эту цель - в течение 30 дней; 

• достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих 

персональные данные, - в течение 30 дней; 

• предоставление субъектом персональных данных (его представителем) 

подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи 

рабочих дней; 

• отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 

данных, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в течение 

30 дней. 

5.5.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в 

случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку 

персональные данные подлежат уничтожению, если: 

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

• Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или 

иными федеральными законами; 

• иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 

5.5.3. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, 

созданная приказом генерального директора АО «ГИК». 

5.5.4. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в 

локальных нормативных актах Оператора. 

 

 

  


